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GARGZDU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE“ REPREZENTACINIU ISLAIDU
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gargzdy lopselio-darzelio ,,Sauluté* reprezentaciniy islaidy naudojimo tvarkos aprasSas
(toliau — Aprasas) nustato Gargzdy lopSelio-darzelio ,,Sauluté* biudzeto 1&8y, skirty reprezentacinéms
iSlaidoms, naudojimo ir nura§ymo tvarka.

2. Reprezentacinés iSlaidos yra sudétiné biudzeto dalis.

3. Reprezentacingés islaidos — atstovavimo Salies viduje ir uzsienyje islaidos.

4. Uz reprezentaciniy i$laidy naudojimg ir nuraS§yma yra atsakingi asmenys ir direktorius.
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5. Reprezentacinéms i§laidoms priskiriama:

5.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydin¢iy asmeny priémimo iSlaidos
(iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, verté¢jams, gidams, geléms, suvenyrams, atminimo
dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

5.2. rengiamy oficialiy priémimy iSlaidos (vaisiy, pobiiviy, delegacijos, sve€iy garbei, taip pat
Istatymy nustatyty atmintiny dieny ir Svenciy, profesijy dieny, sutar¢iy pasiraSymo, vizity, jstaigos
jubiliejy, apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams, miesto jstaigy, organizacijy, jmoniy
vadovams ir darbuotojams progomis, maisto kity prekiy ir paslaugy pirkimo i$laidos);

5.3. darbo susitikimy i§laidos (maisto produkty, kity prekiy, skirty vadovy susitikimams darbo
klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovais, pirkimo islaidos);

5.4. 18laidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams, atvirukams, kity
apdovanojimy skyrimo darbuotojams jstatymy nustatyty atmintiny ir Svenciy dieny, profesijy dieny
progomis;

5.5. 18laidos vizitinéms korteléms;

5.6. iSlaidos, susijusios su dalyvavimu mokiniy olimpiadose, kulttros, sporto ir kituose
visuomeniniuose renginiuose (transporto iSlaidoms, dovanéléms Svenciy proga bendruomenés
nariams, taip pat iSlaidos suvenyrams, dovanoms, géléms, pagal varzyby ir konkursy salygas
numatytiems prizams, jstaigos atributika pazymétoms prekéms);

5.7. atminimo dovanos darbuotojams jubiliejy proga ir iSeinant i§ darbo bei gélés
darbuotojams gimtadienio proga.

5.8. kity prekiy ir paslaugy pirkimo iSlaidos, skirtos §io ApraSo 6 punkte iSvardintoms
reikmémes.

6. Lydin¢iy asmeny ir vertéjy islaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveciy, jos priskiriamos
reprezentacinéms iSlaidoms. Lydin¢iy asmeny negali buti daugiau nei sveciy.

7. Reprezentacinéms i$laidoms nepriskiriama:

7.1. konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, festivaliy, koncerty, kity renginiy rengimo
iSlaidos, kai minéti renginiai rengiami i§ specialiai iSvardytiems renginiams rengti numatyty lésy
(vykdomy projekty ir kity 1ésy);



7.2. i8laidos, susijusios su uzuojautos pareiSkimu dél darbuotojo Seimos nario, artimo
giminai¢io mirties (uzuojautos, gélés, vainikai ir kt.).

8. Organizuojant §io Apraso 6.1 ir 6.2 papunk¢iuose nurodytus renginius, direktorius, 0 jo
nesant — jj pavaduojantis asmuo ar kitas uz renginio organizavimg paskirtas darbuotojas, sudaro
Reprezentaciniy islaidy sagmatg, kurioje nurodoma:

8.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

8.2. renginio data ir vieta;

8.3. prognozuojamas renginio dalyviy skaicius;

8.4. prognozuojamos renginio iSlaidos.

9. Reprezentaciniy iSlaidy samata tvirtina direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Renginiy
organizavimo metu, nepatvirtinus naujos iSlaidy sgmatos, negali biiti virSyta bendra samatoje
nurodyta i§laidy suma.
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10. Reprezentacinés priemonés perkamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu.

11. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos pagal pateiktus faktines iSlaidas patvirtinanéius
finansinius dokumentus, kuriuos pasiraSo atsakingi uz $iy 1éSy naudojima asmenys, i§ patvirtinty
lopselio-darzelio asignavimy, skirty reprezentacijai ir jvaizdziui, i§laidos ekonomikos kvalifikacijos
straipsnio ,,Reprezentacinés iSlaidos®, kodas 2.2.1.1.1.22.

12. Reprezentacings iSlaidos nuraSomos:

12.1. uz suteiktas paslaugas — iSkart jas pripazjstant sgnaudomis;

12.2. jsigijus prekes — pagal atsargy nuraSymo aktg (2 priedas), kurj suraSo ir pasiraso
komisija, atsakingas asmuo ir tvirtina direktorius.




Klaipedos rajono biudzetiniy jstaigy atsargy
akiniy operacijy registravimo ir vertinimo

tvarkos apraSo

2 priedas

Atsakingas
asmuo

(jstaigos pavadinimas)

TVIRTINU:

(pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas, pavardé)

(data)

ATSARGU NURASYMO AKTAS
Nr.
(data)
(sudarymo vieta)
llgalaikio
materialiojo turto
numeris

Investicijy projekto
numeris

Atsargy pavadinimas

Koresp.saskaitos

5 Vvnt. .| kredituo
o atsargy | Mato | NuraSymo | oo Kaina Suma (€) Pastaba | deDEWIOj | T
pavadinimas | registro | Vienetas | pagrindas amos .
€ . saskaito
kodas saskaitos s
Komisijos
pirmininkas
(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos
nariai
(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Komisijos
nariai
(pareigos, parasas, vardas, pavardé)
Atsakingas
asmuo

Akto duomenis j
apskaitg jtrauké

(pareigos, parasas, vardas, pavarde)

(pareigos, parasas, vardas, pavardé, data)




