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GARGZDU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE“ INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés reglamentuoja Gargzdy lopselio-darZelio ,,Sauluté (toliau vadinama —
istaiga), veikianCio pagal nuostatus, apskaitomo ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto,
trumpalaikio materialaus turto ir finansinio turto inventorizacija.

2. Siose taisyklése vartojamos savokos: inventorizacija — apskaitomo ilgalaikio materialaus
ir nematerialaus turto, trumpalaikio materialaus turto ir finansinio turto patikrinimas ir faktiskai esancio
turto palyginimas su apskaitos duomenimis; atsakingas asmuo - direktoriaus paskirtas darbuotojas,
veikiantis pagal pareigybinj apra§yma, kuriam yra pavesta tvarkyti apskaitomo ilgalaikio materialaus ir
nematerialaus turto, trumpalaikio materialus turto ir finansinio turto patvirtinan¢ius dokumentus;
inventorizavimo aprasas — inventorizacijos faktg patvirtinantis dokumentas, turintis $iy taisykliy 28, 29
ir 30 punktuose nurodytus rekvizitus; sutikrinimo Ziniarastis — apskaitos registras, kuriame nustatomi
inventorizacijos rezultatai — jraSomi inventorizacijos aprasuose jrasyty verciy (sumy) ir buhalterinés
apskaitos duomeny neatitikimai; inventorizavimo apraSas-sutikrinimo Ziniara$tis- dokumentas,
jungiantis inventorizavimo aprasg ir sutikrinimo Ziniarastj; [lgalaikio materialaus ir nematerialaus turto,
trumpalaikio materialaus turto, finansinio turto ir kitos sgvokos vartojamos kaip ir sudarant meting
finansing atskaitomybe

3. Istaiga privalo inventorizuoti apskaitomg ilgalaikj materialyji ir nematerialyjj turta,
trumpalaik] materialyjj turtg ir finansinj turta - ne reciau kaip karta per metus , lapkri¢io-gruodzio
ménesiais. Inventorizacija turi biiti baigta iki gruodzio 31 dienos.

4. Visas jstaigoje apskaitomas turtas turi biiti inventorizuojamas ir:pertvarkant jstaigos
struktiirg (pagal sprendimo pertvarkyti struktiirg priémimo dienos bikle); keiCiantis atsakingiems
asmenims, turi bati inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno atsakingo asmens kitam
atsakingam  asmeniui  (pagal  reikaly  perdavimo ir  priemimo  dienos  bikle);
patikéjimo teise, panaudos, pasaugos ir nuomos sutartimis perduotas turtas inventorizuojamas pagal
perdavimo tretiesiems asmenims dienos bukle; nustaius pléSimo, pagrobimo (vagystés),
piktnaudziavimo faktus arba vertybiy gedimg (pagal nustatymo dienos biikle¢); po gaisro arba stichiniy
nelaimiy (pagal gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos bikle) inventorizuojama turto dalis,
likusi po gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo, pagrobimo (vagystés), piktnaudziavimo fakto arba
vertybiy gedimo nustatymo. Direktorius gali pavesti atlikti inventorizacijg ir dél kity priezasciy.

5. Inventorizuojamas visas skyriuje apskaitomas turtas — ir jtrauktas j apskaita, ir dél kokiy
nors priezas¢iy nejtrauktas.

6. Direktorius atsako uZ inventorizacijos organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizavimo
duomeny i$saugojima, sutikrinimo ziniaras¢iuose nustatyty trilkumy iSieskojima, kartu su vyriausiu
buhalteriu — teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty trikumy ir pertekliaus jtraukima j
apskaita.



Il. PASIRENGIMAS INVENTORIZACIJAI

7. Inventorizacija atliekama remiantis direktoriaus jsakymu, kuriame nurodomi
inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy vardai, pavardés, pareigos, jai pavedama laiku ir
tinkamai atlikti inventorizacija pagal jsakyme nurodytos dienos biiklg, nurodomas inventorizacijos
pradzios bei uzbaigimo laikas, jpareigojama §j fakta jforminti dokumentus. Inventorizacijos komisija
sudaroma i§ atitinkamos kompetencijos darbuotojy.

8. Inventorizacijos komisijai vadovauja direktoriaus paskirtas asmuo. Kadangi jstaigoje dirba
tik vienas buhalteris, jis gali bti pakviestas dalyvauti komisijos darbe.

9. Uz inventorizuojama turtg atsakingas asmuo negali biiti inventorizacijos komisijos nariu.

10. Inventorizacija atlickama pagal jsakyme nurodytos dienos bukle.

11. Buhalterinéje apskaitoje turi buti apskaiCiuoti inventorizuojamo turto likuciai pagal
jsakyme nurodytos inventorizacijos atlikimo dienos bukle.

12. Administracija apripina inventorizacijos komisija priemonémis, kuriy reikia
inventorizacijai atlikti, o vyriausias buhalteris pamoko komisijos narius, kaip atlikti inventorizacijg ir
jforminti inventorizavimo aprasus.

13. Skyriuje apskaitomas ilgalaikis materialus ir nematerialus turtas, trumpalaikis materialus
turtas ir finansinis turtas inventorizuojami atskirai kiekvienoje jo buvimo vietoje ir pas Kiekvieng uz
turto saugojima atsakingg asmenj.

1. ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

14. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, turi butinai apzitréti kiekvieng
turto vieneta bei jo dalis natlira ir jraSyti j inventorizavimo aprasus jo pavadinima, paskirtj ir
inventoriaus numerj.

15. Radusi | apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra jj apibiidinanciy
duomeny, inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasa turi jrasyti trikstamus $io turto duomenis
ir techninius rodiklius. Rastas turtas jkainojamas rinkos kaina. | apskaita nejtrauktas turtas, taip pat
turtas, kurio apskaitoje néra jj apibudinan¢iy duomeny, gali buti jvertintas pasitelkus turto vertintojus.

16. Pastatai ir statiniai ] aprasg jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrinding
paskirtj. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, iSpléstas arba i§ naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi
pagrindiné jo paskirtis, | aprasg jis jraSomas naujg paskirtj atitinkanéiu pavadinimu.

17. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonstravimo darbai (pristatyti aukstai, naujos patalpos ir
kita) arba statiniai ir jrenginiai i§ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcinés dalys) ir
apskaitoje nejraSyti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskai¢iuoti §io turto jsigijimo
vertés padidéjimo arba sumazéjimo sumg ir padaryty pakeitimy duomenis jrasyti i inventorizavimo
aprasg.

18. Jrengimai, jranga ir jrankiai j inventorizavimo apraSus jraSomi pavieniui — nurodomi jy
inventoriaus numeriai, pagaminimo metai, paskirtis, konstrukcija, galingumas.

19. Atiduodamiems naudoti ilgalaikio materialiojo turto vienetams suteikiami inventoriaus
numeriai, kurie neturi bati kei¢iami per visg to turto naudojimo laika. Numerius galima pakeisti tik tais
atvejais, kai turtas klaidingai sunumeruojamas. Nuomojamg (gauta pagal panaudos sutartis) turta
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nuomininkas (panaudos gavéjas) apskaito nulinés klasés sgskaitose pagal nuomotojo (panaudos
davéjo) jam  priskirtus inventoriaus  numerius.

20. Turtas, kuris inventorizacijos metu yra uz jstaigos riby, inventorizuojamas iki jo laikino
perkélimo i$ jstaigos momento.

21. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas j atskirg inventorinj aprasa,
nurodant objekty pavadinimus, inventoriaus numerius, vert¢, nusidévéjimo laipsnj ir netinkamumo
priezastis.

22. Ataskaitiniais metais neuzbaigti ilgalaikio materialiojo turto statybos darbai
inventorizuojami pagal statomg arba montuojamg turtg, nustatant atlikty darby apimtj ir sudarant
atskirus aprasus pagal statomg arba montuojama turtg.

23. Kartu su ilgalaikiu materialivoju turtu inventorizuojamas iSsinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir Kitas jstaigos balanse apskaitomas ilgalaikis materialusis
turtas. Tokio turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng savininka ir juose nurodomas
nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas.

IV. NEBAIGTOS GAMYBOS, NEBAIGTOS STATYBOS IR NEBAIGTYU REMONTO DARBU
INVENTORIZACIJA

24. Nebaigto remonto verté nustatoma pagal atlikty remontuojamo turto (pastaty, jrengimy
ir kitko) remonto darby apimtj (atlikty darby aktus).

25. Nebaigti statybos darbai pas rangovus (uzsakytojus) inventorizuojami nustatant atlikty
darby verte pagal statoma (gaminamg) turta nuo jo statybos (gamybos) pradzios (pagal atlikty darby
aktus ir pazymas).

V. ILGALAIKIO NEMATERIALIOJO TURTO IR VERTYBINIU POPIERIU
INVENTORIZACIJA

26. Ilgalaikio nematerialiojo turto likuc¢iai inventorizuojami pagal atitinkamas buhalterinés
apskaitos saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagristuma.

VI. INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

27. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie aiskiai ir jskaitomai
surasomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai jforminti naudojamas inventorizavimo
aprasas-sutikrinimo ziniarastis (1 priedas).

28. Inventorizavimo apraSo privalomieji rekvizitai yra: jstaigos pavadinimas, dokumento
pavadinimas, jo sudarymo pradzios ir pabaigos data ir vieta, inventorizuojamy objekty pavadinimai,
matavimo rodikliai, kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis, inventorizacijos komisijos
Nariy ir atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigos ir parasai.

29. llgalaikio turto ir kito turto inventorizavimo apraSe turi buti dar Sie papildomi rekvizitai:
raStiSkas patvirtinimas, kad visi pajamy ir iSlaidy dokumentai atiduoti j buhalterijg, gautas turtas
uZpajamuotas, o nurasytasis — iSduotas, kuriame nurodomi paskutiniyjy pajamy ir iSlaidy dokumenty
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numeriai ir datos; jraSas: ,,Visg Siame inventorizavimo apraSe iSvardytg turta komisija
man dalyvaujant patikrino nattra ir jrasé j apraSg, tod¢l inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu®,
po kuriuo pasiraso atsakingas asmuo (asmenys). Jeigu atsakingas asmuo (asmenys) turi pretenzijy,
komisija turi perskaiCiuoti inventorizuojamg turta. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo atsakingas
asmuo (asmenys) atsisako pasiradyti inventorizavimo aprasa, tai jraSoma inventorizavimo aprase. Siuo
atveju jis (jie) turi rastu paaiskinti atsisakymo priezastis ir pasiraSyti §j paaiSkinima, kuris pridedamas
prie inventorizavimo apraso. Jeigu atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo apraSe turtg perduodantis asmuo pasiraso, kad jj perdavé, o priimantysis, — kad
priéme.

30. Inventorizavimo apraSe-sutikrinimo ZiniaraStyje turi biti nurodomi ir kiti papildomi
rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris, iSskyrus pastato. Pastato — turi biti
nurodoma trumpa charakteristika (kada pastatytas, keliy auksty) .Ilgalaikio nematerialiojo turto -
trumpa charakteristika, taip pat gali biiti jraSomos komisijos pastabos dél tolesnio turto naudojimo.

31. Atskiri inventorizavimo aprasai sudaromi pagal turto buvimo vietas, inventorizavimo
metu gautg turtg, inventorizavimo metu iSduotg turtg, atsakingus asmenis, buhalterinés ~ apskaitos
saskaitas.

32. Atskiri aprasai sudaromi inventorizuojant iSsinuomota, nuomojamag, sugedusj ir
netinkamg naudoti, priimta naudoti, saugoti, perdirbti, perduoti arba parduoti turts.

33. Inventorizuojant ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo
aprasy egzemplioriai, kuriuos abu pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys.
Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas
buhaltering apskaitg tvarkan¢iam asmeniui, o antrasis — Klaipédos raj. Savivaldybés Turto skyriui.

34. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas ] aprasus, kuriuose nurodomas jo jraSo
eilés numeris, pavadinimas, rii$is (techniné charakteristika), kiekis, kaina ir suma. Kiekvieno apraso
lapo pabaigoje skaitmenimis ir zodziais turi buti jraSomas faktiskai rasto turto kiekis natiriniais
rodikliais (susumavus lape jraSyto turto kiekj natiiriniais rodikliais nepriklausomai nuo matavimo
vieneto), Zodziais nurodomas paskutiniojo jraso eilés numeris. Neuzpildytos lapo eilutés
perbraukiamos. Paskutinio apraSo lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutiniojo jraSo
eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis nattriniais rodikliais (susumavus visuose, jskaitant ir
paskutinj, apraSo lapuose nurodyta turto kiekj natiiriniais rodikliais) ir faktiSkai rasto turto suma.

35. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
visuose inventorizavimo aprasy egzemplioriuose turi biiti paaiskinti ir asmeniskai pasiraSyti ty paciy
asmeny, kurie sudar¢ ir pasira$é tuos aprasus (inventorizacijos komisijos nariy ir atsakingy asmeny).

36. Vyriausias buhalteris gautus inventorizavimo apraSus patikrina: ar juose nurodyti visi
privalomieji ir papildomi rekvizitai, ar teisingai apskai¢iuotos sumos.

37. Remiantis inventorizavimo aprasSais, faktiski inventorizuoty objekty likuciai sutikrinami
su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy bikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus likuciy
nukrypimy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis.

38. Atsargy likuciai jvertinami faktine jsigijimo verte arba pasigaminimo savikaina. Jeigu
atsargos jtraukiamos j apskaitg periodiskai apskaitomy atsargy biidu, jos jvertinamos tos risies atsargy,
Isigyty paskiausiai iki inventorizacijos pradzios, verte.
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39. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rastisky
paaiskinimy dél visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su skoly ieskinio senaties
terminy praleidimu.

40. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo ziniara$¢iais, inventorizacijos
komisija nustato aptikty turto truokumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus pobudj ir
rekomenduoja panaikinti inventorizacijos duomeny skirtumus. Nustatytas turto perteklius
uzpajamuojamas. Turto trikumas priskiriamas prie gautiny uz turto trikumus sumy (jeigu numatoma
trikumy  sumas  iSieSkoti) arba  netekimy  (jeigu  trikumy  iSieSkoti  nejmanoma).
Nustaciusi, kad nematerialusis ilgalaikis turtas neatitinka buhalterinés apskaitos duomeny, ir nustaciusi
neatitikimo priezastis, inventorizacijos komisija pateikia pasitlymus dél neatitikimy panaikinimo.

41. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos rezultaty jraSymo j apskaitg priima direktorius.

42. Inventorizacijos metu nustatyti turto ir buhalterinés apskaitos duomeny skirtumai j
apskaitg jtraukiami Sia tvarka:

42.1. turto netektis, laikantis biudzeto asignavimy valdytojy nustatyty netekties normy,
direktoriaus jsakymu nuraSoma ] iSlaidas. Jeigu turto netektis gali biiti normuojama, bet normos
nenustatytos, netektis priskiriama prie virSnorminiy trukumuy;

42.2. turto perteklius uzpajamuojamas, o trikumas priskiriamas prie gautiny uz turto
trikumus sumy. Jeigu nustacius trikumus jtariama, kad padarytas nusikaltimas, direktorius privalo
perduoti medziagg teisésaugos institucijoms;

42.3. virSnorminiai turto trikumai, nuostoliai dél gedimo, gaisro, stichiniy nelaimiy
nurasomi tik tais atvejais, kai trikumai yra kruopsciai patikrinti ir kaltininkai nenustatyti.
Inventorizacijos komisijos pasiiilymu Sie nuostoliai nuraSomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001
m. spalio 19 d. nutarimo Nr. 1250 ,,Dél pripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti
valstybés ir savivaldybiy turto nura§ymo, idardymo ir likvidavimo tvarkos patvirtinimo® (Zin., 2001,
Nr. 90-3175) nustatyta tvarka.




