PATVIRTINTA

Gargzdy lopselio-darzelio ,,Saulute*
direktoriaus 2021 m. gruodzio 17 d.
jsakymu Nr. V-116

GARGZDU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE“
MAITINIMO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos aprasas reglamentuoja vaiky, lankané¢iy Gargzdy lopselj darzelj ,,Sauluté* (toliau —
Lopselis-darzelis), maitinima.

2. Sio tvarkos apraso tikslas — sudaryti salygas vaiky sveikatai palankiai ir saugiai mitybai bei
nustatyti maitinimo organizavimo dalyviy funkcijas.

3. Maitinimas organizuojamas vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojanéiais maitinimo
organizavimg, maisto produkty tiekima, maisto tvarkyma, patalpy ir jrangos prieziiira, sveikatos bei
saugos reikalavimus ir Siuo tvarkos aprasu.

4. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Siltas maistas — maistas, patiekiamas kaip karStas patiekalas, iki patieckimo vartoti laikomas
ne zemesnéje kaip +63° C temperatiiroje;

4.2. pritaikytas maitinimas — toks maitinimas, kuris uztikrina tam tikro sutrikimo nulemtus,
vaiko individualius maistiniy medziagy ir energijos poreikius, parenkant toleruojamus maisto
produktus, jy gamybos biidg, konsistencijg ir valgymo rezimg ir yra raStiSkai rekomenduojamas
gydytojo;

4.3. RVASVT - Rizikos veiksniy analizé ir svarbieji valdymo taskai.

4.4. Valgiarastis — numatomy patiekti vartoti dienos maisto produkty ir patiekaly sarasas.

4.5. Maisto davinys — lengvai paruoSiami arba paruosti vartoti maisto produktai ar patiekalali,
kurie i8duodami tam tikram laikotarpiui pagal sveikatos apsaugos ministro nustatytas vidutines
rekomenduojamas paros normas ir yra supakuoti, kad buty galima saugiai neSti, vezti ar kitaip
transportuoti.

4.6. Kitos, Siame tvarkos aprase neiSaiskintos sgvokos, atitinka Mokiniy maitinimo organizavimo
Klaipédos rajono savivaldybés mokyklose, vykdanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas, tvarkos apraso, patvirtinto Klaipédos rajono savivaldybés tarybos 2021-09-30 sprendimu
Nr. T11-268, isaiskinimus.

1. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

5. Lopselio-darzelio vadovas organizuoja vaiky maitinimg taip, kad bty sudarytos salygos
vaikams pavalgyti Silto maisto. Maistas gaminamas atsizvelgiant | fiziologinius vaiky poreikius,
amziaus ypatumus, tinkamos mitybos principus. Vaikai maitinami grupése pagal sudarytus
valgiarascius.

6. UZ maitinimo organizavimg LopS$elyje-darzelyje atsakingas direktorius, direktoriaus jsakymais,
pareigybiy apraSymais paskirti asmenys, Klaipédos rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro
jstaigai priskirtas visuomenés sveikatos priezitiros specialistas.

6.1. Direktorius:

6.1.1. teikia informacijg Klaipédos rajono savivaldybés tarybai, atsakingiems darbuotojams apie
1éSy poreiki maitinimo patalpoms (virtuvéms, sandéliams, grupiy virtuvéléms) prizitréti, jrangai
jsigyti, darbuotojy darbo uzmokesciui ir socialinio draudimo jmokoms, kitoms iSlaidoms, tiesiogiai
susijusioms su vaiky maitinimu;
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6.1.2. nustato mokes¢io uz vaiky maitinimg lengvaty, numatyty Klaipédos rajono savivaldybés
tarybos sprendimais, taikymo jstaigoje tvarka;

6.1.3. pagal Klaipédos rajono savivaldybés tarybos sprendimais nustatyty darbuotojy pareigybiy
normatyva paskirsto darbuotojams vaiky maitinimo organizavimo ir priezitiros funkcijas, parengia
pareigybiy apraSymus;

6.1.4. organizuoja maitinimo organizavimo jstaigoje reglamentavima, tvirtina maitinimo
organizavimo tvarka;

6.1.5. skiria atsakingus asmenis uz RVASVT sistemos jdiegimg ir kontrolg;

6.1.6. tvirtina 20 dieny valgiarastj (toliau — perspektyvinis valgiarastis) ir dienos valgiarastj-
reikalavima,;

6.1.7. tvirtina maisto apskaitos tvarkg jstaigoje;

6.1.8. atsako uz maisto paramos programy vykdyma ir apskaita.

6.2. Klaipédos rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuras:

6.2.1. sudaro perspektyvinius valgiara$¢ius, rastiSkai suderina su jstaigos vadovu;

6.2.2. sudaro dienos valgiara$¢ius-reikalavimus ikimokyklinio ugdymo mokyklose;

6.2.3. sudaro dienos valgiaras¢ius-reikalavimus vaikams, kuriems reikalingas pritaikytas
maitinimas;

6.2.4. sudaro ir pateikia perspektyviniuose valgiaras¢iuose nurodyty patiekaly receptiras ir
gamybos technologinius apra§ymus.

6.3. Klaipédos rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro visuomenés sveikatos prieziiiros
specialistas (priskirtas jstaigai):

6.3.1. sudaro dienos valgiaras¢ius-reikalavimus;

6.3.2. atsako uz Personalo higienos priezitiros programg ugdymo jstaigoje;

6.3.4. pagal kompetencija teisés aktuose nustatyta tvarka prizitri, kad vaiky maitinimas atitikty
teisés akty reikalavimus. Apie nustatytus trilkumus maitinimo organizavime raStu informuoja jstaigos
vadova;

6.3.10. konsultuoja maitinimo klausimais ugdymo jstaigos darbuotojus, vaiky tévus.

1. MAITINIMO PASLAUGOS FINANSAVIMAS

7. Maitinimo paslauga finansuojama savivaldybés biudZeto ir asmeny, gaunanciy maitinima,
léSomis, teisés akty nustatyta tvarka.

8. Priesmokyklinio ugdymo programa lankantiems vaikams, kuriems maitinimas skiriamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymu, atlyginimas uz maitinimo
paslaugas mazinamas Klaipédos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus nustatoma 1éSy
produktams vienai dienai jsigyti suma.

9. Jei pritaikyto maitinimo patiekaly mokyklos virtuvéje pagaminti néra galimybiy, vaikali,
kuriems skirtas pritaikytas maitinimas, gali biiti maitinami t3 dieng savo 1§ namy atsineStu maistu.
Lopselis-darzelis i§ namy atsine$ta maista turi laikyti ir patiekti tinkamos temperatiiros.

10. Jei vaiko atstovai pagal jstatymg jdeda maisto papildomai, jdétas maistas turi atitikti Vaiky
maitinimo organizavimo tvarkos apraso, patvirtinto sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io
11d. jsakymu Nr. V-964 (2018 m. balandzio 10 d. Nr. V-394 redakcija) ,,Dél vaiky maitinimo
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo* 19 punkto reikalavimus.

IV. VAIKU MAITINIMO SKAICIAUS APSKAITA

11. Vaiky maitinimy skaicius priklauso nuo jy buvimo jstaigoje trukmés: 1-7 mety amziaus
vaikai maitinami 3 kartus per dieng, ne reciau kaip kas 3,5 val. pagal valgiaras¢ius-reikalavimus:
pusryciai — 8.30 val.; pietiis — nuo 12.00 val., vakariené — 15.30 val.
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12. Atsizvelgiant j vaiko buvimo ugdymo jstaigoje trukme, vaiko tévai (kiti teiséti vaiko
atstovai), gali pasirinkti kitokj maitinimy skai¢iy. Tuomet Lopselio-darzelio vadovui pateikia rastiska
praSyma, kuriame nurodoma, kokio maitinimo (pusry¢iy, piety, vakarienés) jie atsisako. PraSyma
galima pateikti 2 kartus per metus: nuo ruséjo 1 d. iki rugséjo 5 d. ir nuo sausio 1 d. iki sausio 5 d.
Vaikai, kurie jstaigoje buina ne ilgiau 3,5 val., tévy praSymu, gali biiti nemaitinami.

13. Maitinimai gali biiti organizuojami iSduodant maisto davinius, skirtus maitinti ne Lopselyje-
darZelyje (ne ilgesnéms kaip 1 dienos iSvykom), taip pat, jei organizuojamas nemokamas maitinimas
vaikams, kuriems reikalingas pritaikytas maitinimas, taCiau pritaikyto maitinimo patiekaly jstaigos
virtuvéje pagaminti néra galimybiy. Maisto daviniai gali buti iSduodami karantino, ekstremaliosios
situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio laikotarpiu, taip pat, kai vaikui skirtas mokymas namuose.
Sudarant maisto davinius ilgesniam laikui (pvz., karantino metu) maisto daviniy sudétis gali Kkeistis,
atsizvelgiant | maisto davinius gaunanciy vaiky poreikius.

14. Vaiky lankomumo ir maitinimy skaiCiaus apskaita vykdoma elektroniniame dienyne
www.musudarzelis.com:

14.1. faktinj vaiky skaiciy mokytojai kasdien suzymi www.musudarzelis.com/ziniarsciai;

14.2. mokescio lengvata, maitinimy kiekj mokytojai pazymi suvesdami duomenis apie vaika
www.musudarzelis.com.vaikai;

14.3.  paskuting ménesio darbo  dieng  mokytojai, i§ elektroninio  dienyno
www.musudarzelis.com/tabeliai iSspausdina ir pateikia Vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastj
direktoriui;

14.4. direktoriaus patvirtinti Vaiky lankomumo apskaitos ziniara$¢iai perduodami kasininkui-
apskaitininkui, kuris per 6 darbo dienas, nuo ménesio pradzios, apskaifiuoja atlyginimg uz vaiko
iSlaikymg vadovaudamasis Klaipédos rajono savivaldybeés tarybos nustatytais atlyginimy dydziais.

V. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS ISTAIGOS DARBUOTOJAMS

15. Lopselio-darzelio darbuotojai, visuomenés sveikatos specialistas, teikiantis paslauga
ikimokyklinio ugdymo mokykloje (toliau bendrai — darbuotojai) gali uzsisakyti ir valgyti tik pietus.
Piety porcija tokia pat kaip ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo vaikams.

16. Uz pietus darbuotojai moka Klaipédos rajono savivaldybés tarybos nustatytag mokest], tokj pat
kaip ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo vaikams (uZ pietus).

17. Darbuotojai turi teis¢ pasirinkti maitinimosi skai¢iy jstaigoje. Maitinimosi skaicius
pasirenkamas meénesiui | priekj. Darbuotojui susirgus, esant komandiruotéje, ar del kity priezasciy
nesant darbe, valgymy skaicius koreguojamas.

18. Valganciyjy darbuotojy apskaita atlieka vyr. buhalteris.

19. Pasibaigus einamajam ménesiui, paskuting darbo diena, vyr. buhalteris pateikia Darbuotojy
maitinimosi apskaitos ziniarastj (1 priedas) tvirtinti Jstaigos vadovui.

22. Vadovaudamasis darbuotojy maitinimosi apskaita kasininkas-apskaitininkas sudaro
Darbuotojy maitinimosi apyskaita (2 priedas), kurig tvirtina vyriausias buhalteris.

23. Vadovaudamasis darbuotojy maitinimosi apyskaita vyriausias buhalteris iSskaito i$
darbuotojo atlyginimo iSlaidas uz maitinimg (darbuotojas turi paraSyti praSyma (sutikimg) dél
1§skaitos). ISskaiCiuotas mokestis pervedamas j specialiosios programos vykdymo sgskaitg banke.

VI. MAISTO PRODUKTU ISIGIJIMAS IR APSKAITA

24. Lopselyje-darzelyje maisto produkty pirkimas organizuojamas Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka. VieSyjy pirkimy procediras atlieka jstaiga.

25. Sudarant sutartis dél maisto produkty tiekimo, maisto produkty tiekimo sutartyje turi biiti
numatyta atsakomybé uz maisto produkty, neatitinkanciy Tvarkos apraso reikalavimy, tiekima, taip pat
maisto produkty tiekimo salygos karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio
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laikotarpiu. Maisto produkty tiekimo sutartys nesudaromos su j ,,Nepatikimy maisto tvarkymo subjekty
sarasa“, skelbiama Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos internetinéje svetainéje, jtrauktais
maisto produkty tiekéjais. Rekomenduojama sudaryti maisto produkty sarasg, kuriame bity nurodyti
konkretls tiekiamy maisto produkty pavadinimai, maisto produkty sudétis, grynasis kiekis, apdorojimo
budas (pvz., atSaldytas) ir jj pridéti prie maisto produkty tiekimo sutarties. Sudarant maisto produkty
tiekimo sutartis rekomenduojama pirmenybe teikti tickiamoms zaliavoms ir maisto produktams:

25.1. atitinkantiems 2018 m. geguzés 30 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2018/848 d¢l ekologinés gamybos ir ekologisky produkty zenklinimo, kuriuo panaikinamas Tarybos
reglamentas (EB) Nr. 834/2007, kriterijus;

25.2. atitinkantiems maisto produkty Zenklinimo simboliu ,,Rakto skyluté kriterijus;

25.3. tiekiamiems trumposiomis maisto tiekimo grandinémis i§ tkiy (ne daugiau kaip vienas
tarpininkas tarp tikio ir maitinimo organizatoriaus);

25.4. atitinkantiems Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro 2007 m. lapkri¢io 29 d. jsakyme
Nr. 3D-524 , D¢l Nacionalinés zemés ukio ir maisto produkty kokybés sistemos® nustatytus
reikalavimus.

26. Maisto produkty apskaita atlickama vadovaujantis LopSelio-darzelio maisto produkty
apskaitos tvarkos aprasu, patvirtintu direktoriaus 2019 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-98.

VIIl. VALGIARASCIO SUDARYMO TVARKA

27. Lopselyje-darzelyje sudaromas perspektyvinis ir dienos valgiarastis-reikalavimas.

28. Sudaromas 20 dieny perspektyvinis valgiarastis 1-3 mety ir 4-7 mety amziaus vaikams. Jei
Lopselyje-darzelyje ikimokyklinio ugdymo grupéje sudaromos misrios grupés, valgiaraSciai gali buti
sudaromi vadovaujantis 4-7 m. vaikams rekomenduojamomis paros maistiniy medziagy normomis.
Klaipédos rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro mitybos specialistas sudaro perspektyvinj
valgiarast] LopSeliui-darzeliui ir rastiSkai suderina su jstaigos vadovu.

29. Perspektyvinis valgiarastis kei¢iamas tuo atveju, kai pasikeicia teisés aktai, kuriais remiantis
buvo sudarytas.

30. Vaikams, turintiems sveikatos sutrikimy (alergija tam tikriems maisto produktams,
virskinimo sistemos ligos ar remisinés jy buklés ir kt.) ir esant rastiskai gydytojo rekomendacijai, turi
biiti organizuojamas pritaikytas maitinimas, parenkant toleruojamus maisto produktus, jy gamybos
buda ir valgymo rezima, pagal atskirg valgiarast;.

31. Valgiarast] sudaro Klaipédos rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro mitybos
specialistas pagal Lopselio-darzelio pateiktus praSymus. Su praSymu turi buti pateiktos rastiSkos
gydytojo rekomendacijos (Forma Nr. E027-1) dél vaiko mitybos ir tévy (globéjy, ripintojy) sutikimas,
leidziantis mitybos specialistui naudotis vaiko sveikatos pazyméjimo (Forma Nr. E027-1) kopija.
Sudarytas ir suderintas valgiarastis LopSeliui-darzeliui pateikiamas ne véliau kaip per 20 darbo dieny
nuo LopSelio-darZelio praSymo pateikimo datos. Informacijg apie vaikus, kuriems reikalingas
pritaikytas maitinimas ir pasikeitimus vaiko sveikatos pazyméjime (Forma Nr. E027-1), mitybos
specialistui pateikia Lopselj-darzelj aptarnaujantis visuomenés sveikatos priezitiros specialistas.

32. Dienos valgiarastj-reikalavimg pagal perspektyvinj valgiarastj ir tos dienos vaiky skaiciy
sudaro Lopselyje-darzelyje dirbantis visuomenés priezitiros specialistas.

33. Valgiarastyje-reikalavime nurodomi pusry¢iams, pietums, vakarienei patiekiami patiekalai,
patiekaly kiekiai (iSeiga) pagal mokiniy amziaus grupes, maisto produkty pavadinimai ir kiekiai
gramais, mokiniy ir darbuotojy skaic¢ius. Naudojama valgiarascio-reikalavimo forma patvirtinta
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

34. Valgiarastj-reikalavimg pasiraSo ji sudargs asmuo. LopSelio-darzelio direktorius tvirtina
parengtg ir pasiraSytg valgiarastj—reikalavima.

35. Pusry¢iy valgiarascio-reikalavimo projektas sudaromas pagal praéjusios dienos jstaiga
lankiusiy vaiky skaiciy, atsizvelgiant j vaiky sergamuma bei tévy pateikta informacija.
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36. Esant batinumui galimi nereikSmingi valgiaras¢io keitimai:

36.1. keiCiant vieng tos pacios maisto produkty grupés maisto produkta ar patiekalg kitu maisto
produktu ar patiekalu, kai maisto produkto ar patickalo maistiné ir energetiné verté iSlieka tokia pati
arba pakinta ne daugiau 10 proc.;

36.2. keiciant patiekalo sudétines dalis pagal sezonus (pvz., rauginty kopiisty sriubg — Svieziy
koptisty sriuba, burokéliy sriubg — Saltibars¢iais).

37. Esant butinumui keitimus valgiaraStyje gali sialyti, suderinus su direktoriumi, jstaigoje
dirbantis visuomenés sveikatos specialistas, vyr. viréja, sandélininkas.

VIII. RIZIKOS VEIKSNIY ANALIZES IR SVARBIUJU VALDYMO TASKU PLANO
VYKDYMAS

38. Lopselyje-darzelyje turi biiti vykdomas Rizikos veiksniy analizes ir svarbiyjy valdymo tasky
planas (toliau — RVASVT planas). Uz RVASVT plano jdiegimg ir jo vykdymo kontrole atsakingas
Lopselio-darzelio vadovas. RVASVT plang sudaro $ios dalys:

38.1. Geros higienos praktikos taisyklés viesojo maitinimo jstaigoms.

38.2. Geros gamybos praktikos ir geros higienos praktikos baitinosios programos:

38.2.1. Patalpy ir teritorijos prieziliros programa, uz kurig atsakingas Istaigos vadovo paskirtas
asmuo,

38.2.2. Zaliavy ir medziagy priezidros programa, uz kurig atsakingas Jstaigos vadovo paskirtas
asmuo,

38.2.3. Irangos prieziliros programa, uz kurig atsakingas [staigos vadovo paskirtas asmuo;

38.2.4. Personalo higienos prieziir0s programa, uz kurig atsakingas visuomenés sveikatos
priezitiros specialistas;

38.2.5. Sanitarinés priezitiros programa, uz kurig atsakingas Istaigos vadovo paskirtas asmuo;

38.2.6. Produkcijos sulaikymo ir priémimo i§ rinkos programa, uz kurig atsakingas Jstaigos
vadovo paskirtas asmuo.

38.3. Svarbiyjy valdymo tasky (SVT) ir higienos registravimo uzrasai.

38.4. Srauto diagramos.

38.5. Istaigos vadovo patvirtinti dokumentai, susij¢ su maisto saugos valdymu ir maitinimo
organizavimu.

39. Visuomenés sveikatos prieziliros specialistas atsako uz maitinimo organizavimg ugdymo
jstaigoje pagal savo kompetencija. Nustates trikumus maitinimo organizavime, visuomenés sveikatos
priezitiros specialistas raStu informuoja ugdymo jstaigos vadova.

40. Istaigoje viena kartg per metus vykdomas maitinimo organizavimo vidaus auditas. Maitinimo
organizavimo audite dalyvauja jstaigos vadovo paskirti asmenys.

IX. KONTROLE

41. Vaiky maitinimo ugdymo jstaigose organizavimo kontrol¢ pagal kompetencija atlicka
Klaipédos rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba, Centralizuotas vidaus audito skyrius,
teritorinis visuomenés sveikatos centras, teritoriné valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. LopSelio-darzelio vadovas supazindina darbuotojus ir vaiky tévus su Siuo tvarkos aprasu.
43. Tvarkos apraSas keic¢iamas ar naikinamas direktoriaus jsakymu, pasikeitus vaiky maitinimag
reglamentuojantiems dokumentams, arba siekiant jj papildyti, patobulinti.




Vaiky maitinimo organizavimo
Gargzdy lopselyje-darzelyje ,,Sauluté
tvarkos apraSo 1 priedas
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TVIRTINU
Direktorius

GARGZDU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE*
DARBUOTOJU MAITINIMOSI APSKAITOS ZINIARASTIS
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IS viso valgymuy:
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Maitinimo organizavimo
Gargzdy lopselyje-darzelyje ,,Saulute
tvarkos apraSo 2 priedas
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TVIRTINU
Vyriausias buhalteris

GARGZDU LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE“
DARBUOTOJU MAITINIMOSI APYSKAITA
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